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d) Tham gia cic hoat dong sinh hoat chuyén mdn, hdi thao, bao cao
chuyén dé (néu co).
2. Rén nghé tap trung vao:

a) Ren luyén ky nang nghé nghiép co ban, k¥ nang thuc hanh chuyeén
mon, tac phong nghé nghiép;

b) Thuc hién cac nhiém vu dugc giao dudi sy hudng dan cia can bg ky
thuat hodc chuyén vién phu trach;

¢) Ghi chép nhat ky rén nghé, nop san pham hoidc bdo cdo cudi dot thuc
tap.

DPiéu 45. Trach nhiém cia cac bén lién quan

1. Khoa chuyén mon:

a) Xay dung ké hoach, n6i dung, biéu mau huéng dan va tiéu chi danh gia
thuc tap;

b) Lién hé, ky két MoU hodac hop ddng thuc tap véi co s& tiép nhan hodc
lién hé bang van ban véi co so tiép nhan;

¢) Phan cong giang vién huéng dan, kiém tra, giam sat va cham diém;

d) Téng hop két qua, béao cao Phong Pao tao va Ban Giam hiéu.

2. Co s¢ thue tap:

a) Quan ly, tiép nhan sinh vién, b tri can bd hudng dan cé chuyén mon
phu hop;

b) HS tro diéu kién lam viéc, theo ddi qua trinh thuc tap;

¢) Nhan xét, danh gi4, xac nhan két qua thuc tap cuia sinh vién.

3. Sinh vién:

a) Tuan thu quy dinh, ndi quy cua CSTT; khong dugc ty y thay doi CSTT

b) Cht dong hoc hoi, hoan thanh cac nhiém vu dugc giao, dam bao an
toan trong qua trinh thuc tap;

c) Nop day du nhat ky, bdo cdo hodc san pham thuc tdp ding han.
Pidu 46. Danh gia két qua thue tip, rén nghé

1. Két qua thuc tap duoc danh gia theo thang diem 10 (hodc quy doi sang
diém chtr) dya trén danh gia cua co s& thuc tap, giang vién hudng dan, Bao céo,
san pham hodc khda lun thuc tap,... dam bao theo quy dinh trong Chuong trinh
chi tiét cua hoc phan tuong mg.

2. Sinh vién dat diém dudi 4,0 (theo thang 10) phai dang ky thuc tap lai
theo ké hoach cua Khoa.

3. Sinh vién c6 thanh tich xuét sic dugc khen thuong, ghi nhén trong ho
so hoc tap hodc gidi thi¢u viéc lam. [\
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4. Sinh vién vi pham ndi quy, gian 1an, hodc lam sai quy dinh bi xur ly
theo quy ché cong tac sinh vién va cac quy dinh hién hanh cua Nha truong.

Diéu 47. Cong nhén két qua va xir Iy vi pham

1. Sinh vién dat yéu cau dugc cong nhan hoan thanh hoc phan thuc tap tot
nghiép, rén nghé va dugc tinh diém trung binh hoc phan theo Quy ché dao tao.

2. Sinh vién vi pham ky luat, dao dirc nghé nghiép hoic khong hoan thanh
nhiém vu sé& bi xép loai “Khong dat” va phai dang ky hoc la.

3. Cac truong hop dac biét (nghi do om, thai san, thién tai...) do Truong
khoa phoi hop vai Phong Dao tao xem xét, dé xudt Hiéu truong quyét dinh.

4. Sinh vién, hoc vién c6 két qua thuc tap tot nghiép, rén nghé xuét séc, c6
sang kién, dong gop thiét thuc duoc xem xét khen thuong hodc cong diém rén
luyén theo quy dinh.

5. Sinh vién, hoc vién vi pham ndi quy, quy dinh cua Truong hodac CSTT
tuy theo mure d6 sé bi xur ly ky luat theo quy ché hién hanh.

‘ 1 _‘ CHUONG VII
AN TOAN, BAO HIEM VA TRACH NHIEM TRONG THUC TAP

Piéu 48. Nguyén tic an toan trong thuc tap

1. Sinh vién phai tuan thu tuyét d6i cac quy dinh ve an toan lao dong, an
toan phong chdy chira chay va cac quy dinh ndi b cua co so thuc tap.

2. Giang vién huong dan va can bo phu trach tai co s¢ thyc tép c6 trach
nhiém huc'ng dan, nhic nhd, kiém tra va giam sat sinh vién vé an toan trong qua

trinh thuc tap.

3. Sinh vién phai mac trang phuc, st dung phuong tién bao ho, thiét bj
theo quy dinh khi thuc hién nhiém vu thuc hanh chuyén mon.

Picu 49. Bio hiém va rii ro
1. Sinh vién tham gia bao hiém y té bat budc va bao hiém tai nan theo quy
dinh cua Nha truong trong sudt qua trinh thuc tap.

2. Cac rL11 ro phat sinh trong thuc tap (tal nan lao dong, thuong tat, bénh
tat lién quan dén thyc tap) duoc giai quyét theo quy dinh phép luat va chinh sach
bao hiém cua Nha nudc.

3. Sinh vién tham gia thyc tap ngoai co so do Nha truong chi dinh nhung
di xa hon hodc tai dia diém khong do Truong td chirc phai tu nguyén, tu chiu
trach nhiém vé céc chi phi bao hiém, di lai, an & va cac rui ro phat sinh.

Piéu 50. Trach nhiém cuaa cic bén lién quan *(i/

1. Khoa/Giang vién hudng dan:
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a) Giam sat an toan, tién do va chat luong thuc tap;

b) Théng bao kip thdi cac tinh hudng phat sinh va phoi hop xur 1y;

¢) Hudng dan sinh vién thuc hién ding quy dinh vé bao hiém va an toan.

2. Co s0 thyc tap:

a) Pam bao diéu kién an toan lao dong, phong chay chira chay va vé sinh
moi truong;

b) Hudng dan sinh vién vé quy trinh, ky thuét, va cac bién phap bao vé
strc khoe, an toan khi thuc tap.

3. Sinh vién:

a) Chap hanh nghiém tic quy dinh vé an toan, bao hiém, trang phuc va
thiét b1 bao ho;

b) Thong bao kip thoi cac su ¢, tai nan cho giang vién hudng dan va co
so thuc tap;

¢) Tu chiju trach nhiém vé sic khoe, an toan va chi phi phat sinh trong
truong hop di thuc tap khong do Truong to churc.

Piéu 51. Gidi quyét s c0, tai nan va khicu nai

1. Moi su cd, tai nan trong qua trinh thyc tap phai dugc bao cao ngay cho
giang vién hudng dan va co so thuc tap dé xu ly kip tho.

2. Trudng phdi hop voi co sé thuc tap giai quyét su co, dam bao quyén loi
hop phap cua sinh vién theo quy dinh phap luat.

3. Sinh vién cé quyén khiéu nai, phan anh vé co so thuc tap, giang vién

huong dan hodc ndi dung thyc tap néu thiy vi pham quy ché, thong qua Khoa
chuyén mén va Phong Dao tao.

CHUONG VIII
KINH PHi TO CHUC THUC TAP

Piéu 52. Noi dung chi

1. Chi cong tac to chire: Chi phi khao sét dia diém, lién hé va ky két hop
tac voi co s& thuc tap; to chirc hdi nghi, hoi thao so két, tong két cong tac thuc

tap.

2. Chi ché d6 cho giang vién, can bo: Chi thu lao hudng dan, chi cong tac
phi cho hoat dong kiém tra, giam sat, dua don sinh vién cua giang vién va Ban
Chi dao theo ké hoach da dugc phé duyét.

3. Chi thu lao va hanh chinh phi:

a) Chi thu lao cho can bo hudng dan tai co sé thyuc tap (d6i véi cac nganh
dac thu nhu Su pham, Strc khoe hoac theo thoa thuan hop tac/Hop dong da ky

ket) k{
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b) Chi in 4n tai liéu, biéu mau, van phong pham va cac chi phi hanh chinh
khac phuc vu truc ti€p cho dot thuec tap.

4. Chi an, 0, di lai, sinh hoat phi va cac khoan chi khac (néu co) cua sinh
vién: Do sinh vién tu chi tra theo quy dinh.

Piéu 53. Nguodn va quan 1y, sit dung kinh phi

1. Nguon kinh phi: Kinh phi t6 chire thuc tap, rén nghe thue dia, thuc té
chuyén mén va thuc tap tot nghi€¢p dugc thuc hién tur nguon ngan sach Nha

nuée, ngudn thu hoc phi, cic ngudn tai trg hop phap va nguon dong gop tu
nguyén cua sinh vién/hoc vién (néu co).

2. Dbi voi kinh phi do Nha truong bo tri: Puge thuc hign quan ly tap
trung, moi khoan thu chi dugc hach toan trén so sach ké toan, dam bao cong
khai, minh bach, c¢6 chung tir hop phap, tuan thu quy ché chi tiéu ndi bd cua
Truong Pai hoc Tay Béc va cac quy dinh cua Phap luét hién hanh.

3. B6i véi kinh phi tu nguyén dong gop dé chi an, ¢, di lai, sinh hoat phi
va cac khoan chi khac (néu cd) cua sinh vién: Viée quan ly tai chinh dugc thuc

hién nhu sau:
a) Nguyén tac ty nguyén: Sinh vién phai c6 cam két tu nguyén bang vin
ban va tu chi tra toan bg chi phi.
b)) Co ché quan 1y quy: Viéc quan ly kinh phi dong gép phai dam bao
thong nhat gitra cac thanh vién tham gia:
- Nguoi quan ly quy: Tap thé sinh vién tham gia doan bau ra dai dién
(hodc nhom sinh vién dai dién) dé truc tiép thu, gitt va chi tiéu theo ké hoach da

théng nhat. Giang vién huéng dan, can bd phu trach khong truc tiép thu, gitt va
chi tiéu khoan kinh phi dong gop cua sinh vién.

- -Co ché giam sat: Trudce cmyen di phai c6 bang du tru kinh phi dugc tap
thé sinh vién thdng nhat théng qua; két thuc chuyén di phai c6 bao cdo quyét
toan kem chirng tur thuc té cong khai trudce toan doan.

¢) Trach nhiém bdo cdo: Bang dy tru va bao cao quyet toan tai chinh cua
doan thuc tap tu nguyén phai dugc giri vé Khoa/Bd mon dé thuc hién chirc ning
giam sat tinh hop ly va minh bach (Khoa/B¢ mon khong can thiép vao chi tieu
nhung chiu trach nhiém giam sat), dong thoi bdo cdo Nha trudng (qua Phong
Pao tao) dé theo dbi, quan 1y.

4. Thanh toan:

a) Kinh phi do trucmg bd tri, to chirc: Thuc hién chi tra theo hop dong ky
két sau khi hai bén xac nhan thue hién ddy du nghia vu trong hop dong. Pam
bao ding quy dinh vé thanh, quyét toan tai chinh.

b) Kinh phi ty nguyen x4 hoi hoa: Do sinh vién tu chi tra dam bao cac
yéu cau tai khoan 3 Diéu nay, cd tinh thong nhat cao, chimg tir day du va duoc
cong khai, minh bach trong tap thé. 1(

CHUONG IX
TO CHU'C THU'C HIEN VA HIEU LUC THI HANH
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Piéu 54. To chirc thue hién

1. Phong Pao tao la don vi dau moi, chiu trach nhig¢m:

a) Huong dan, dén doc, kiém tra viéc thuc hién quy dinh nay tai cac khoa,
donvy,

b) Tong hop, danh gia két qua thuc tap toan Truong, dé xuat khen thuong,
xu ly vi pham;

¢) Phéi hop voi cac phong, khoa va don vi lién quan trong viéc to chire,
quan ly, cdp nhét chuong trinh, biéu mau, ké hoach thuc tap.

2. Cac khoa chuyén mon cd trach nhiém:

a) Xay dung ké hoach, ndi dung, phan cong giang vién huong dan thuc
tap phu hop véi chuong trinh dao tao cua timg nganh;

b) Phdi hop véi co s thuc tap ky két thoa thudn, dam bao diéu kién an
toan, bao hiém va chat luong thuc tap;

¢) Bao cao két qua thuc tap cua sinh vién vé Phong Dao tao theo ké hoach
chung cua Truong.

3. Giang vién hudéng dan chiu trach nhiém:

a) Hudng dan, giam sat sinh vién trong sudt qua trinh thuec tap;

b) Panh gia, cham diém, nhan xét sinh vién theo dung quy dinh;

¢) Phéi hop véi co sé thuc tdp va Khoa chuyén mon xu ly cac van dé phat
sinh.

4. Sinh vién co trach nhiém:

a) Chu dong thuc hién day du céac yéu cAu vé ké hoach, ndi dung, bao cao
va danh gia thuc tap;

b) Chap hanh céc quy dinh cua Nha truong va co so thuc tap;

¢) Gitr gin hinh anh, uy tin cia Trudng Dai hoc Tay Bic trong sudt qué
trinh thyc tap.

Piéu 55. Hiéu luwe thi hanh

1. Quy dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic, cac don vi
phan anh vé Phong Pao tao dé tong hop, trinh Hiéu truong xem X€t, sua doi, bo
sung cho phu hgp.

HIEU TRUONG



